Huisregels

Het beheer van het clubgebouw is in handen van De Baan. Hiervoor zijn een aantal
huisregels opgesteld. De beheerder verzorgt het onderhoud van het gebouw en de
algemene inkoop. Er is een schoonmaakkracht die de toiletten en vloeren e.d.
schoonmaakt.

Alle taken rondom de activiteit worden door de desbetreffende vrijwilligers
uitgevoerd. Elke club is verantwoordelijk voor zijn eigen clubkast. Hierin staan de
materialen die nodig zijn voor de desbetreffende club. Voor de materialen en de
ruimtes waar meerdere clubs gebruik van maken, geldt natuurlijk de regel dat je
de ruimtes voor de volgende club weer schoon en netjes achterlaat. Als iedereen
hier rekening mee houdt, kunnen er makkelijk meerdere clubs in één gebouw hun
programma draaien.

Bij aan-/binnenkomst

© Alarm uitzetten met de code

©  De automatische deuren met tiptoets van de sleutelstand afhalen

©  Geen fietsen tegen of in het gebouw en zeker niet voor de nooddeuren links en
rechts van het gebouw parkeren

Tijdens de activiteit
Let er op dat de nooduitgangen in elke ruimte altijd vrij blijven!!!
Gedurende de activiteit mogen de vrijwilligers 2 drankjes drinken (indicatie, het
kan wisselen per activiteit natuurlijk)

Na de activiteit

o Alle spullen van de eigen activiteiten in je eigen kast opruimen

De afwas wegwerken

Het aanrecht en bar schoon achterlaten

Tafels schoonmaken

Lege flessen opruimen in de krattenkast

Indien nodig de vloer aanvegen

Vuile handdoeken en theedoeken in de wasmand en schone ophangen

Nagaan of alle elektrische apparatuur (airco, licht, koffiezetapparaat,
afwasmachine, geluidsinstallatie e.d.), verwarming uit zijn

Alle binnen- en buitenramen en deuren sluiten

Zet de buitendeur in sluitstand met tiptoets

Activeer het alarm met de code

Loop naar buiten voordat de deuren zich afsluiten

Wacht totdat de deuren gesloten zijn en draai deze op slot

Bij het afsluiten

Let ook op geluidsoverlast, vooral buiten bij vertrek, dit is wel zo netjes naar de
buurtbewoners toe.



Veiligheid

De contactpersoon heeft van de deelnemers een kopie van de medische verklaring
(indien nodig). Hierop staat informatie over medische zaken, gedrag, eet- en
drinkgewoonten etc. Ook staat er op vermeld wie in geval van nood gewaarschuwd
dient te worden. Deze formulieren zijn vertrouwelijk, maar liggen ter inzage bij de
contactpersoon van je club. Op kantoor wordt het originele exemplaar bewaard.

Om bij calamiteiten, brand en ongevallen, juist te kunnen handelen is het
noodzakeluk dat er bij elke activiteit:

een lijst is met namen, adressen en telefoonnummers van de aanwezige
deelnemers en vrijwilligers (de presentielijst)

een lijst is met namen van bevoegde EHBO/BHV vrijwilligers per
dagdeel/clubactiviteit

in geval van hevige brand de brandmelder ingeslagen wordt, hiermee wordt
automatisch de brandweer ingeschakeld via de meldkamer van de N.V.D.

als iets je niet duidelijk is verwachten we van je dat je contact opneemt met
onze beheerder

Van iedere vrijwilliger wordt verwacht dat er voortdurend aan de eigen veiligheid
en aan die van de deelnemers wordt gedacht. Bijvoorbeeld met betrekking tot:
elektriciteit, gas, gebruik gereedschappen, staan op tafels, stoelen, glaswerk, hete
koffie/thee etc.

Ongeregeldheden kun je melden bij de beheerder via de incident en
calamiteitformulieren die in het logboek zitten. Het logboek ligt in de keuken.

Let ook op de deelnemers die naar huis gaan;

Pas als alle deelnemers opgehaald zijn door hun taxi, kunnen de vrijwilligers
naar huis (taxichauffeurs zijn verplicht deelnemers binnen op te halen)

De deelnemers of hun begeleiders zijn zelf verantwoordelijk voor het regelen
van vervoer. Voor vragen over bestelde ritten op de avond zelf kan je contact
opnemen met de OV taxi op tel. 0900- 8684 ( andere nummers achter tab 2)



